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Методическая тема: 

«Повышение качества дополнительного образования детей через развитие компетенций личности ребенка»

Цель:

Создание единого образовательно-воспитательного пространства Дома детского творчества, обеспечивающего развитие и формирование многогранной личности ребенка в соответствии с его склонностями, интересами и возможностями.

Задачи: 
1. Создание условий для обновления содержания и качества дополнительного образования детей, для самореализации, самопознания, самоопределения личности ребенка.

2. Создание многообразия видов деятельности, удовлетворяющих разные интересы, склонности и потребности ребенка.

3. Усиление личностно-группового характера образовательно-воспитательного пространства, способствующего мотивации воспитанников к собственному развитию посредством создания «ситуации успеха».

4. Усиление методического и информационного сопровождения деятельности педагогов дополнительного образования, участия в конкурсах профессионального мастерства и т.д.

5. Активизация участия родителей, социума в деятельности Дома детского творчества.

АНАЛИЗ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДОМА ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА 2012/13уч. год

1. Цель и задачи деятельности Дома детского творчества в 2012/13 уч. году.

Дома детского творчества ставил своей ближайшей задачей в 2012/13 уч. году создание всеобъемлющей воспитательной системы Дома детского творчества, основанной на традициях, семьи, культуры и истории родного края. Такая система должна была определять учебную и воспитательную деятельность педагога в детском объединении и связывать в единое целое усилия коллектива в достижении нашей основной цели развития - создании различных культурных сред, где может осуществляться развитие ребенка, приобретение им культуросообразного поведения, оказание ему помощи в самореализации творческих задатков и способностей.

С этой целью педагогическим коллективом был принят «План работы Дома детского творчества в 2012-2013 уч. году».

Он предусматривал:

· Организацию учебного процесса

· Организацию воспитательной работы с учащимися

· Работу с родителями и социальными партнерами

· Организацию научно-методической деятельности Дома детского творчества

· Организацию деятельности Дома детского творчества как организационно-методического центра воспитательного пространства

С этой же целью был проведен педсовет Дома детского творчества

В целом «План работы Дома детского творчества в 2012-2013 уч. году».» был выполнен, о чем говорят следующие результаты деятельности.

2. Основные результаты образовательной деятельности

2.1. Наполняемость детских объединений

Наполняемость учебных групп детских объединений по направленностям дополнительного образования детей, является показателем качества обучения и воспитания, исходя из критериев оценки деятельности УДОД введенными Министерством образования РТ.

ДДТ в своем образовательном поле содержит 8 направленностей дополнительного образования детей (таблица 1)

Таблица 1. Общее количество групп и наполняемости детских объединений на 01.01.2013
	№
	направленности
	Кол-во групп
	Число воспитанников
	В том числе на базе ДДТ

	
	
	
	
	Кол-во групп
	Число занимающихся

	1
	Техническое творчество
	19
	285
	5
	75

	2
	Эколого-биологическая 
	5
	75
	0
	0

	3
	Туристско-краеведческая
	11
	165
	0
	0

	4
	Физкультурно-оздоровительная
	40
	600
	10
	150

	5
	Художественно-эстетическая
	66
	990
	8
	120

	6
	Военно-патриотическая
	3
	45
	00000
	

	7
	Социально-педагогическая 
	5
	75
	0
	0

	8
	Естественно-научная 
	15
	225
	0
	0

	
	всего
	168
	2641
	23
	345
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На диаграмме видно, что наиболее востребованными являются художественно-эстетическая и физкультурно-спортивная направленности 1065 и 596 воспитанников соответственно.

Если рассматривать динамику наполняемости учебных групп ДДТ, (таблица 2) то мы увидим, что по сравнению с 01.01.2012 сохраняет контингент своих воспитанников в течение последних лет на одном и том же уровне. В этом году наблюдается снижение численности детей т.е. показатели вернулись к уровню. На сложившуюся ситуацию повлияли как объективные факторы – нехватка  педагогов, что повлекло за собой уменьшение количества учебных групп и детских объединений

Таблица 2. Динамика изменения численности воспитанников ДДТ.

	Года

показатель
	2010-2011
	2011-2012
	2012-13

	Учебных групп
	
	
	

	Численность
	2460
	2880
	2641
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Основную часть контингента воспитанников составляют дети в возрасте 

от 6-9 лет –   27     %, 

от 10 до 14 лет –    41,5        %; 

15-18 лет –     31,5    %, 

В динамике за три предыдущих года увеличилась доля детей в возрасте от 6 до 9 лет на 4%, от 15-18 лет на 8% , в то же время на 4% упала доля детей в возрасте 15-18 лет.

2.2. Кадровый состав педагогических работников ДДТ. Результаты участия педагогических работников в профессиональных конкурсах, конкурсах методической, программной и проектной продукции. 

В ДДТ на январь 2013 года работало 119 педагогических работников, из них 13 основных педагогов, 4 руководящих работника.

Аттестацию педагогических работников в 2012-2013 уч. году проходило 4 человека из них 3- аттестовались на СЗД, 1 -1 квалификационную категорию. На сегодняшний день не аттестован 1 работник; (из них – 1 педагог). 

Таблица 5. Динамика аттестации кадрового состава ДДТ

	года

категории
	2011
	2012
	2013

	Имеют высшую квалификационную категорию
	0
	0
	0

	Имеют I квалификационную категорию
	3
	4
	5

	Имеют II квалификационную категорию
	2
	2
	2

	Соответствие занимаемой должности
	1
	0
	4


Тем не менее, в ДДТ сложился отличный кадровый состав. Наиболее продуктивные педагоги со стажем работы от 10 до 25 лет составляют 53% от общей численности педагогических работников. При этом высока численность опытных педагогов со стажем свыше 25 лет, то есть почти четверть кадрового состава ДДТ могут являться наставниками для своих более молодых коллег со стажем работы до 5 лет (38%), что существенно может сказаться на качестве образования в целом.

Таблица 6. Процентная характеристика кадрового состава по стажу работы

	1-5 лет
	6-10 лет
	11-20 лет
	21-25 лет

	2 чел -5,3%
	4 чел- 15,8%
	3чел 15.8%
	6 чел 42.1%


2.3. Реализация воспитательных программ ДДТ

В части гражданско-патриотического воспитания были проведены: участие в конкурсе «Растим патриотов России». В этом конкурсе приняли участие 12 учащихся Староматакской СОШ где заняли 1 - командное место. 

В феврале был объявлен Месячник по оборонно-массовой и спортивной работе, были организованы экскурсии для воспитанников объединений в Музей им. Лисенкова

В рамках празднования 68-летия Победы, методическим отделом было разработано Положение о проведении среди воспитанников ДДТ конкурса «Победе посвящается». В конкурсе приняло участие 27 воспитанников из 8 детских объединений.

В рамках экологического воспитания в июле месяце  был организована профильная смена по экологическому направлению «Сохраним зеленую красоту»,  где приняли участие 60 школьников. Кроме этого были организованы в рамках экологических месячников акция «Посади и сохрани дерево», экологические субботники по уборке и благоустройству территории ДДТ и ДОЛ Дубки.

В 2012-13у.г. были запланированы и проведены культурно-досуговые мероприятия – «Новый,  новый год» для кружковцев ДДТ, конкурсы «А ну-ка мальчики», «Классная девчонка» посвященные праздникам «День защитника отечества» и Международный женский день 8 марта». 

3. Деятельность и  развития детского движения.   

3.1. Сетевое взаимодействие. Социальные связи в образовательном процессе.

Немаловажным направлением в деятельности ДДТ является налаживание сетевого образовательного взаимодействия и связей с общественными, коммерческими, государственными и муниципальными организациями.

В 2012/2013 учебном году ДДТ заключил Договора об интеграции основного и дополнительного образования, установлении и развитии сотрудничества по воспитанию учащихся с 20 общеобразовательными учреждениями:

1. МОУ Гимназия им.Наби Даули

2. МАОУ Базарно-Матакская СОШ 

3. МОУ Тяжбердинская ООШ 

4. МОУ Новочелнинская ООШ 

5. МОУ Старочелнинская СОШ 

6. МОУ Новосалмановская СОШ 

7. МОУ Старосалмановская СОШ 

8. МОУ Тахталинская СОШ 

9. МОУ Хлебодаровская СОШ

10.  МОУ Каргопольская ООШ 

11.  МОУ Староматакская СОШ 

12.  МОУ Нижнеалькеевская СОШ 

13. МОУ Нижнекачеевская ООШ

14. МОУ Верхнеколчуринская СОШ

15. МОУ Татбурнаевская СОШ

16. МОУ Борискинская СОШ

17. МОУ Хузангаевская СОШ

18. МОУ Юхмачинская СОШ

19. МОУ Ургагарская СОШ

20. МОУ Староямкинская ООШ

Материальное обеспечение образовательного процесса ДДТ кроме бюджетного финансирования во многом зависит и от связей с общественными и коммерческими организациями. 

Наиболее прочные связи ДДТ поддерживает с Благотворительным фондом «Хайруллина А.Н.»,  редакция газеты «Алькеевские вести» и др.

3.2. Проведение обучающих семинаров по повышению профессиональной компетенции педагогических работников.

Научно-методическая деятельность УДОД в современных условиях является одним из приоритетных направлений развития дополнительного образования, особенно важна его роль в повышении профессиональной компетенции педагогических работников. В этом учебном году методической службой были проведены мероприятия направленные на достижение этой задачи:

· Обучающий семинар для ПДО «Бисероплетение».

· Семинар для ПДО «Работа педагогов в каникулярное время».

· Семинар для ПДО «Цветы из капроновых колготок».

· Семинар для ПДО в ДДТ «Обработка древесины»
· Семинар для педагогов и методистов «Методика обобщения педагогического опыта в учреждениях дополнительного образования детей»

· Семинар для педагогов  «Методические рекомендации по подготовке образовательной программы дополнительного образования детей»
всего этими мероприятиями было охвачено более 150 педагогических работников ДДТ и общеобразовательных учреждений. Однако надо увеличить работу по обобщению педагогического опыта и выработки методических материалов для педагогических работников. 

4. Выводы и предложения.

Анализ реализации программы деятельности ДДТ в 2012-2013 уч. году позволяет сделать следующие выводы:

1. Дом детского творчества сохранил основной контингент своих воспитанников.

2. В ДДТ сложилось качественное образование, позволяющее воспитанникам эффективно реализовывать свои способности, на деле применяя полученные знания. Устойчивое количество выпускников ДДТ говорит о профессиональной ориентации наших учащихся.

3. Кадровый состав педагогических работников позволяет ДДТ предоставлять населению качественные услуги по дополнительному образованию детей.

4. Выделился круг воспитательных мероприятий, которые могут стать основой для общих коллективно-творческих дел воспитательной системы.

5. Работу с родительской общественность необходимо активизировать.

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ НА 2013-2014 УЧЕБНЫЙ ГОД.

1. Организация учебного процесса

1.1. Пояснительная записка к учебному плану на 2013/14 учебный год.

Учреждение реализует образовательные задачи через организованный учебно-воспитательный процесс, основополагающей целью которого является развитие мотивации ребенка к познанию, творчеству, саморазвитию.

Дом детского творчества реализует программы дополнительного образования детей в возрасте от 6 до 18 лет следующих направленностей: 

физкультурно-оздоровительная- 495 детей, 

техническое творчество - 405, 

эколого-биологическая- 90, 

художественно-эстетическая-900
социально-педагогическая- 210, 

туристско-краеведческая – 120 детей, 

военно-патриотическая- 15, 

естественно-научная- 150.

Учебный план ДДТ утверждается директором и согласовывается Руководителем МКУ «Управление образованием» в установленном порядке. Всего в 2013/2014учебном году в ДДТ будут реализовываться 159 образовательных программ, прошедших лицензионную оценку.

Образовательные программы включают в себя программы различных уровней, направленностей, их характеризует продолжительный срок реализации (от 1 года до 4 лет), они, как правило, ориентированы на дошкольников, подростков и старшеклассников. В них подробно представлены цели и задачи, ожидаемые результаты на разных этапах освоения программы, структура и формы организации образовательного процесса.

Образовательный процесс в ДДТ осуществляется в структурных подразделениях

Специфика образовательного процесса каждого структурного подразделения отражена в учебно-воспитательных планах и образовательных программах. В учебно-воспитательных планах представлена информация о комплексе учебных дисциплин, об учебной нагрузке на обучающегося, охвате обучающихся, и т.п.

Учебные нагрузки обучающихся (в неделю):

 по годам обучения – 4- часа – 2 часа – 2 раза в неделю; 

Форма обучения: групповая, сопровождаемая дифференцированным и личностно-ориентированным обучением;
Рекомендованные виды занятий: лекция с практическим занятием, практическое занятие, тренировочное занятие, репетиционное занятие, экскурсия, поход и др.

Наполняемость групп -15 чел.

Программы туристско-краеведческой, эколого-биологической, естественно-научной, физкультурно-оздоровительной, социально-педагогической, художественно-эстетической направленности предусматривают организацию однодневных походов, загородных выездов, экспедиций, участия в социальных проектах как в учебный период (в выходные и праздничные дни), так и многодневных выездов в каникулярное время.

Особенностью образовательного процесса является органичное сочетание основного и дополнительного образования Школы одаренных детей «Вдохновение» Существующая система элективных курсов, реализующаяся на базе дополнительного образования, позволяет решать задачи становления исследовательской культуры учащихся.

Образовательный процесс Школы раннего развития «Подсолнушек» сочетает в себе начальное дошкольное образование и развивающее обучение социально-педагогической направленности дополнительного образования детей.

1.2. Учебный план Дома детского творчества  (см. приложение 1.)
1.3. Мероприятия по организации образовательного процесса:

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Формирование контингента обучающихся, мониторинг запросов учащихся и родителей
	В течении года
	Гайфуллина АА

ПДО

	1.1. 
	Организация работы по заключению договоров о сотрудничестве и сетевому взаимодействию с образовательными учреждениями
	Сентябрь - октябрь
	Гайфуллина АА

	1.2. 
	Совершенствование и внедрение системы учета договоров и состава контингента обучающихся
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	1.3. 
	Обработка и анализ полученных сведений по результатам формирования контингента
	к 01.10.2013
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА, ПДО

	1.4. 
	Мониторинг потребностей детей и родителей в области образовательной деятельности
	В течение года
	Гайфуллина АА

	1.5. 
	Проведение общих родительских собраний
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА, ПДО

	1.6. 
	Использование массовых мероприятий ДДТ для информирования родителей и детей о возможностях занятий в детских объединениях
	В течение года
	Гайфуллина АА

	1.7. 
	Разработка плана работы ДДТ на 2013–2014 учебный год
	Август-сентябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА, 

	2. 
	Утверждение плана деятельности ДДТ педагогическим советом
	сентябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА, ПДО

	2.1. 
	Проведение тарификации и сдача статистической отчетности в установленные сроки
	Август-сентябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	2.2. 
	Утверждение тарификации ДДТ
	сентябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	3. 
	Сбор статистических данных по контингенту воспитанников и педагогическому составу ДДТ
	октябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	3.1. 
	Сдача статистической отчетности
	к 01.10.2013
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

Мардиева ГИ
Садретдинова АГ

	3.2. 
	Утверждение режима работы ДДТ, расписание учебных групп детских объединений
	сентябрь
	Ханафеева ГА

	4. 
	Проведение необходимых инструктажей по всем видам планирования и особенностям работы ДДТ в новом учебном году, ТБ
	сентябрь
	Ханафеева ГА

	5. 
	Проведение Дня защиты от чрезвычайных ситуаций с организацией эвакуации детей и сотрудников ДДТ
	ежемесячно
	Ханафеева ГА

	6. 
	Организация подготовки и проведение: Педагогических советов

Совещаний при директоре
	по плану

по плану
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	7. 
	Планирование тематических районных конкурсов, недель, выставок
	август - сентябрь
	Садретдинова АГ

Мардиева ГИ

	8. 
	Проведение консультаций для молодых или вновь прибывших педагогов, по оформлению документации программно–целевой педагогической деятельности
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	9. 
	Мониторинг образовательной деятельности в детских объединениях ДДТ
	В соответствии с планом ЭГМ
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА, ПДО 

	10. 
	Формирование банка данных детей состоящих на учете КДН и  ПДН
	в течение года
	Ханафеева ГА

	11. 
	АИС «Электронное дополнительное образование»
	в течение года
	Гайфуллина АА Ханафеева ГА


2. Воспитательная работа с учащимися

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Патриотическое и гражданское воспитание

	1. 
	Экскурсии для детских объединений по гражданскому и патриотическому  воспитанию учащихся:
	
	Педагоги ДО

	2. 
	«Музей – им.Лиснкова»

«Музей –П.Хузангая»
	Октябрь-май
	

	3. 
	«Подвиг бессмертен» Памятник боевой славы
	май
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	· Проведение соревнований по лыжным гонкам среди учащихся ОУ
	Март 
	

	6. 
	· Подготовка и участие в параде в честь 69 годовщины Победы в ВОВ
	Апрель- май
	

	7. 
	Урок мужества. Организация встреч с интересными людьми (с бывшими воспитанниками, педагогами ДДТ, с участниками Великой Отечественной войны, афганских и чеченских событий (в рамках программы, посвященной Дню Защитника Отечества)
	Февраль
	Педагоги и  ЗДВР ОУ Администрация ДДТ

	Организация воспитательной работы по предупреждению правонарушений

	1. 
	Вовлечение учащихся, склонных к правонарушениям, состоящих на учете ВШК, КДН, ПДН в детские объединения
	систематически
	Ханафеева ГА ЗДВР ОУ

	2. 
	Проведение месячника борьбы с наркотиками 
	по плану
	Садретдинова АГ

	Воспитание здорового образа жизни 

	1. 
	Участие в районных, республиканских соревнованиях
	в течение года
	Мардиева Г.И.

	2. 
	Проведение Дней Здоровья
	октябрь, март
	Педагоги

	3. 
	Проведение конкурсов «А ну-ка мальчики», «Классная девчонка»
	февраль, март
	Мардиева Г.И., ПДО

	4. 
	Районные соревнования по различным видам спорта на базе ДДТ
	в течение года
	Мардиева Г.И., ПДО

	5. 
	Я выбираю жизнь мероприятия против СПИДа
	1 декабря 
	Мардиева Г.И.


3. Развитие самоуправления учащихся (Приложение 2)

4. Работа с родителями и социальными партнерами

4.1.  Организация работы с родителями

	
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Организация и проведение общих родительских собраний:

1. «Деятельность Дома детского творчества в 2013/14 уч. году» 
2. Нравственные уроки семьи - нравственные уроки жизни.
	сентябрь
	Гайфуллина АА, Ханафеева ГА,

ПДО

	2. 
	1. Организация отдыха и оздоровления и занятости детей в летний период 2014года.

2. «Итоги деятельности ДДТ в 2013/14 уч. году»
	май
	Администрация

ПДО


4.2. Информирование родителей и общественности о деятельности ДДТ

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Оформление фото-стенда «Гордость ДДТ»
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА,

	2. 
	Оформление стендов  по технике безопасности в объединениях
	Октябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА,

	3. 
	Изготовление стенда по патриотическому воспитанию 
	Ноябрь
	Садретдинова АГ

	4. 
	Обновление фото-экспозиций на информационных стендах в вестибюле 1-го этажа ДДТ
	Весь период
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА,

	5. 
	Оформление выставок в холле ДДТ
	Весь период
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА,

	6. 
	Оформление стендов по предупреждению террористических актов, антикоррупции.
	Октябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА,


5.Мероприятия по обеспечению образовательного и воспитательного процесса

5.1.  Режим работы Дома детского творчества

	Понедельник
	Административно-организационные мероприятия

	Вторник
	Научно-методическая деятельность (совещания, заседания советов, методобъединений)

	Среда
	Методический день: работа с методической литературой, взаимопосещение занятий, открытые занятия, мастер-классы, МО

	Четверг
	Общественно-полезный труд (санитарный четверг)

	Пятница
	Проведение совещаний, педсоветов.

	Суббота
	Работа с родителями


5.2. Тематические совещания при директоре  
	август
	Подведение итогов Летней оздоровительной компании 2013
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА,

	сентябрь
	- тарификация на 2013-14 учебный год;
	Гайфуллина АА

	
	Электронное комплектование объединений, формирование личных дел учащихся
	Ханафеева ГА

	октябрь
	Итоги комплектования объединений дополнительного образования в 2013-14 у.г.
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА,

	
	О ходе подготовки к фестивалю «Созвездие Йолдызлык-2014»
	Мардиева ГИ

	ноябрь
	О состоянии физкультурно-оздоровительной работы объединений дополнительного образования 
	Мардиева ГИ

	
	Подготовка и проведение фестиваля патриотической песни «Я люблю тебя, Россия!»
	Садретдинова А Г

	
	Анализ учебно-воспитательной работы в детских объединениях гимназии им.Наби Даули
	Ханафеева ГА

	декабрь
	О подготовке к Новогодним утренникам, Елки для одаренных детей.
	Администрация ДДТ

	
	О состоянии учебно-воспитательной работы объединений дополнительного образования Базарно-Матакской СОШ  
	Ханафеева ГА 

	январь


	Анализ учебно-воспитательной работы в детских объединениях за 1 полугодие 2013-14 уг
	Ханафеева ГА

	
	О состоянии номенклатурной документации: электронных журналов,  соответствие записей в журналах.
	Ханафеева ГА,



	
	О работе ДОО 
	Садретдинова АГ

	
	Подготовка к проведению районной конференции по научно-техническому творчеству.
	Гайфуллина АА

	февраль
	Рейтинг по дополнительному образования и воспитанию образовательных учреждений за 1 полугодие 2013-14 у.г
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	
	О подготовке к проведению 70-летия Победы в ВОВ
	Гайфуллина АА

	март
	О подготовке к районному конкурсу «Хрустальный Петрушка»
	Ханафеева ГА

	
	О ходе подготовки к отчетному концерту и отчетной выставки ДДТ
	Мардиева ГИ

	
	Итоги проведения районных, зональных и республиканских этапов спартакиады учащихся 
	Мардиева ГИ 

	
	Анализ учебно-воспитательной работы в детских объединениях Кошкинской СОШ
	Ханафеева ГА

	апрель
	Подготовка к проведению гала-концерта «Созвездие-Йолдызлык-14»
	Мардиева ГИ

	
	О роле ДОО в формировании нравственных ориентиров и качеств школьников
	Закирова Ф.Х.

	май
	О завершении учебного года, представлении анализов работы и отчетов о деятельности в 2013-2014 уч. году
	Ханафеева Г.А.

	
	Организация отдыха и оздоровления и занятости детей в летний период 2014года.
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	
	Подготовка ко Дню защиты детей.
	Мардиева ГИ

	июнь
	Анализ деятельности объединения ШРР
	Ханафеева ГА

	
	Состояние работы Тимуровских отрядов.
	Закирова ФХ


5.3. План внутриучрежденческого контроля (ВУК)

	Сроки
	Содержание контрольно-аналитической работы
	Формы
	Ответственный

	01.09 –30.09.13
	Анализ и контроль организации комплектования детских объединений
	контрольные посещения; беседы с учащимися, родителями; анализ итоговых справок, справок по заключению договоров; посещение родительских собраний
	Ханафеева ГА

	ежеме​сячно
	Анализ и контроль организации образовательного процесса
	посещение учебных занятий  

фронтальные проверки 

наполняемости 

контрольные проверки документации детских объединений

контрольные проверки выполнения календарного тематического планирования


	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	
	
	
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	Декабрь-январь
	Проверка учебной документации 
	анализ нормативно-правовой базы организации образовательного процесса
	Ханафеева ГА

	апрель

май
	Фронтальная проверка организации итоговых занятий
	посещение итоговых, испытаний; 
	Ханафеева ГА


6. Методическая деятельность Дома детского творчества

6.1.Организация методической консультационной помощи педагогическим работникам

	№
	Темы
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Информационно – консультационное обслуживание работников ДДТ при работе с IT ресурсами.
	В течение года, 
	Администрация ДДТ 
	
	

	2. 
	Оказание информационно - методической, консультативной помощи педагогам, педагогам-организаторам:

· по содержанию учебной деятельности детского объединения дополнительного образования,

· по проведению первых занятий учебной группы,

· по методике планирования учебного занятия в системе дополнительного образования,

· по применению различных форм учебных занятий детского объединения дополнительного образования,

· по документации ПДО,

· по составлению образовательных программ, 

· по проектированию и анализу занятия учебной группы,

· по применению методов и приемов обучения на занятиях с учащимися,

· по созданию благоприятного психологического климата в детском коллективе.
	В течение года
	Администрация ДДТ 
	
	

	3. 
	Консультации для педагогических работников Дома творчества по созданию банка данных о выпускниках ДДТ (место дальнейшей учебы, награды и т.п., начиная с 2010г.)
	Сентябрь - декабрь
	Мардиева ГИ
	
	

	4. 
	Проведение консультаций и семинаров для участников районного конкурса «Люди и судьбы», посвященного патриотическому воспитанию учащихся.
	Январь - март
	Закирова ФХ
	
	

	5. 
	Сбор материала из истории детских объединений ДДТ для оформления фотолетописи и альбомов о выпускниках ДДТ «Выпускниками гордится ДДТ».
	Ноябрь-март
	Закирова ФХ
	
	


7. Повышение квалификации педагогов 

	№
	Ф.И.О. работника
	Должность
	Сроки

	1. 
	Голованова Г.Р.
	ПДО
	Ноябрь-декабрь


8. Тематика семинаров по подготовке педагогических работников к аттестации на квалификационные категории

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	«Нормативно - правовая база и методические рекомендации по вопросу аттестации».
	Июнь
	Гайфуллина АА

	2. 
	Консультации «Процедуры аттестации  педагогических и руководящих работников»
	Июнь
	Гайфуллина АА

	3. 
	Уточнение списка аттестуемых педагогов в текущем учебном году
	Июнь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	4. 
	Индивидуальные консультации по заполнению документации для прохождения аттестации.
	Июнь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	5. 
	Подготовка папок и стендовой информации по аттестации  
	Июнь-декабрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	6. 
	Изучение деятельности педагогов, консультации по оформлению необходимых документов для прохождения аттестации.
	Июнь - сентябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	7. 
	Практические занятия по выполнению примерного диагностического задания по IТ-компетентности.
	Октябрь
	Гайфуллина АА


8.1.1. Обобщение педагогического опыта 

План мероприятий по обобщению передового педагогического опыта

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Накопление методической продукции (положения, методические рекомендации, памятки и т. д).
	Сентябрь-май, ежеквартально
	Закирова ФХ

	2.
	Накопление и систематизация фонда методической литературы по теории и практике учебно-воспитательной работы, социально- педагогической деятельности.
	Сентябрь-май, еженедельно
	

	3.
	Накопление электронного банка разработанных педагогических и методических материалов, сценариев, положений, конкурсов, планов подготовки и т.д. Дома творчества.
	Сентябрь-май
	Мардиева ГИ

	4.
	Размещение информационного материала о проведенных мероприятиях на сайте Дома творчества.
	Еженедельно
	

	5.
	Оформление методических и информационных (справочных) материалов, полученных по сети Интернет на электронных и бумажных носителях.
	Сентябрь-май, еженедельно
	

	6.
	Распечатка методических, обучающих, информационных и иных документов Дома творчества.
	Сентябрь-май, еженедельно
	


8.1.2. Темы педсоветов

	№
	Тема
	Дата
	Ответственные

	1. 
	1) Утверждение, плана работы ДДТ на 2013/2014 уч. год, образовательные программы объединений ДОД.

2) Аттестация ПДО
3) Рассмотрение и утверждение локальных актов ДДТ.
	август
	Гайфуллина АА, Ханафеева ГА,

ПДО

	2. 
	О состояние работы по профилактике правонарушений среди школьников
	декабрь
	Гайфуллина АА, Ханафеева ГА,

	3. 
	Патриотическое воспитание в районе
	март
	Гайфуллина АА, Ханафеева ГА,

	4. 
	Концепция воспитательной работы ДДТ.

Анализ деятельности ДДТ в 2013-2014 учебном году
	май
	Гайфуллина АА, Ханафеева ГА,


8.1.3. Открытые занятия педагогов дополнительного образования

	Сроки
	Тема
	Педагог
	Детское объединение

	Октябрь
	1. Картины из бересты
	Билалова ГШ
	Объединение «ДПИшка»

	Декабрь
	2. Отработка бросков через бедро
	Вафин РР
	Национальная борьба

	
	3. «Изготовление цветов из бисера «Бегония». Изготовление цветка
	Мавзютова Н.С
	Швейка

	Февраль
	4. «Вегетативное размножение комнатных растений»
	Жилтухина В.С.
	«Живая природа»

	Март
	5. Грамматические навыки. Выбор и употребление правильной грамматической формы.
	Садыкова Л.М.
	Культура речи


8.1.4. Организация участия педагогических работников ДДТ в профессиональных конкурсах

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Организация участия педагогов в конкурсах районного, республиканского, Всероссийского и международного уровня.
	В течение года
	Администрация ДДТ

	2. 
	Информирование педагогических работников о проведении конкурсов районного, республиканского, Всероссийского и международного уровня.
	В течение года
	Администрация ДДТ

	3. 
	Конкурс авторских образовательных программ дополнительного образования детей
	Март
	ПДО

	4. 
	Сбор заявок и методических материалов
	Сентябрь – Май,
	Администрация ДДТ

	5. 
	Методическая помощь в организации отправки заявок и конкурсных материалов на конкурсы (в соответствии с положениями)
	Сентябрь – Май
	Администрация ДДТ


8.2. Работа со средствами массовой информации

	Наименования мероприятия
	Формы проведения
	Сроки проведения
	Ответственные

	Контроль за информированием общественности о деятельности ДДТ
	Статьи в газеты, информация на сайт ДДТ
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	Публикации о мероприятиях проводимых в печатных изданиях.
	Статьи в газеты, информация на сайт ДДТ
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	Размещение информации на сайте ДДТ.
	Статьи в газеты, информация на сайт ДДТ
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	Приглашение телевидения для съемки мероприятий и журналистов печатных изданий для публикаций в прессе.
	Статьи в газеты, информация на сайт ДДТ, ТВ
	В течение года
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА


8.2.1. Мероприятия  для одаренных детей 

	№
	Массовые мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Республиканский конкурс проектов «Инновация в образовании»
	Республиканская 
	апрель
	Ханафеева ГА

	2. 
	Летний оздоровительный лагерь «Сохраним зеленую красоту»
	лагерь
	июнь
	Гайфуллина АА


8.2.2.Организация работы с педагогическими работниками (ЗДВР)
	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Анализ, планы, перспективы на новый учебный год.
	сентябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	2. 
	Рабочее совещание для заместителей директоров школ по воспитательной работе по теме: «АИС Электронное дополнительное образование».
	сентябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА

	3. 
	О состоянии номенклатурной документации: 
электронных журналов, образовательных программ ДО, 
соответствие записей в журналах.
	октябрь
	Гайфуллина АА

Ханафеева ГА


9. Основные организационно-массовые мероприятия ДДТ

	№
	Наименование мероприятий


	Ответственные

	
	Сентябрь
	

	1. 
	Организация набора учащихся в детские объединения ДДТ
	Администрация, педагоги

	2. 
	Дни открытых дверей (презентация детских объединений ДДТ) в течение месяца 
	Администрация, педагоги

	
	Октябрь
	

	3. 
	День пожилых детей
	Администрация, педагоги

	4. 
	День учителя.
	Администрация, педагоги

	
	Ноябрь
	

	5. 
	День Матери
	Администрация, педагоги

	6. 
	Конкурс рисунков и фотоконкурс  «Мамочка любимая моя»
	Администрация, педагоги

	
	Декабрь
	

	7. 
	Выездные благотворительные новогодние представления 


	Администрация, педагоги

	8. 
	Новогодние представления для одаренных детей района


	Администрация, педагоги

	
	Январь
	

	9. 
	
	Педагоги

	10. 
	
	Администрация, педагоги

	
	Февраль
	

	11. 
	Программа, посвященная Дню защитника Отечества
	Администрация, педагоги

	
	Март
	

	12. 
	Мастер- классы по изготовлению подарков мамам и бабушкам
	Администрация, педагоги

	13. 
	Огоньки в д/о, посвященные 8 марта
	Администрация, педагоги

	
	Апрель 
	

	14. 
	День здоровья
	Администрация, педагоги

	
	Май
	

	15. 
	Возложение цветов к монументу Славы 
	Администрация, педагоги

	16. 
	Перекопка газонов и посадка однолетников
	Администрация, технические работники

	17. 
	Концертная программа, посвященная 9-мая
	Администрация, педагоги

	18. 
	Республиканский конкурс мастеров декоративно-прикладного искусства («Молодой мастер» и «Мастер – наследие прошлого».
	Администрация, педагоги

	19. 
	Выставка «Золотая береста» национальный музей.
	Администрация, педагоги

	
	Июнь, июль, август
	

	20. 
	Концертная программа, посвященная 1 июня
	Администрация, педагоги

	21. 
	Работа детского оздоровительного лагеря Дубки
	Администрация, педагоги

	22. 
	Участие творческих коллективов в мероприятиях, посвященных Дню Республики
	Администрация, педагоги

	23. 
	Мастер – классы для воспитанников пришкольных лагерей
	Администрация, педагоги


10. Подготовка здания и сооружений ДДТ к новому 

                               2013-2014 учебному году.

	№

п/п
	Мероприятия
	Ответственный

Исполнитель
	Срок 

исполнения

	Пожарная безопасность

	1
	Приобретение (замена, перезарядка) первичных средств пожаротушения
	Фаттахов СФ
	август

	2
	Установка автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения при пожаре, а также их техническое обслуживание в здание котельной
	Фаттахов СФ
	август

	3
	Проверка системы тревожной сигнализации
	Фаттахов СФ
	ежемесячно

	4
	Проверка состояния искусственного  противопожарного водоема
	Фаттахов СФ
	август

	Санитарные, гигиенические и медицинские мероприятия

	7
	Частичный ремонт систем канализации и водоснабжения 
	Фаттахов СФ
	В течение года

	8
	Оборудование (ремонт) систем отопления
	Фаттахов СФ
	Июнь-сентябрь

	9
	Оборудование (ремонт) систем электроснабжения по соблюдению уровней освещенности
	Фаттахов СФ
	В течение года

	10
	Прохождение медицинского осмотра персоналом
	Гайфуллина АА
	Июль-август

	11
	Выполнение мероприятий по обеспечению санитарного состояния и содержания помещений установленным требованиям
	Гайфуллина АА

Фаттахов СФ
	сентябрь

	Антитеррористическая безопасность

	12
	 Заключение договоров по обслуживанию систем видеонаблюдения, АПС.
	Гайфуллина АА

Фаттахов СФ
	В течение года

	13
	Организация охраны и пропускного режима
	Фаттахов СФ
	В течение года

	Ремонтные работы

	15
	Проведение текущего ремонта
	Гайфуллина АА

Фаттахов СФ
	В течение года

	16
	Разработка организационно-распорядительных документов по пожарной безопасности (приказов о назначении должностных лиц, ответственных за противопожарное состояние образовательного учреждения, инструкций по мерам пожарной безопасности, планов эвакуации и др.)
	Гайфуллина АА
	Июнь-сентябрь
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